
… Gruppenanlegen im IDM Portal
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to …



Gruppe anlegen

Agenda

… Gruppenanlegen im IDM Portal
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3

Gruppeninformationen pflegen/ändern

Gruppenbeauftragten anlegen
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4 Gruppenbeauftragten hinzufügen/ändern

Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



https://www.idm.tu-darmstadt.de

TU-ID

TU-ID Passwort

Logge dich mit deiner TU-ID und 

deinem TU-ID Passwort im IDM Portal 

unter 
https://www.idm.tu-darmstadt.de/

ein.

https://www.idm.tu-darmstadt.de/


Klicke auf 
Administrative Accountverwaltung 



Wähle
Gruppenverwaltung



Klicke auf den Bereich

Kundenbeauftragte



Übersicht: 
Gruppen-

verwaltung

für
Kunden-

beauftragte



Du siehst 

hier alle 

Kundendaten 

im Überblick



Scrolle nach 

unten bis zum 

Bereich 
Kunden-

beauftragte

&
Kunden-

gruppe



Für den 
Vertretungsfal

l ist es notwendig, 

mehrere 

Kunde-

beauftragte zu 

haben. 



Klicke auf
Neue Gruppe anlegen



Wähle eine 

sprechende 

Gruppen-ID
(ist in der Regel eine Kurzversion 

des Namens der Gruppe)



Trage den 

Namen der Gruppe 

ein.



Trage aussagekräftige Hinweise 

zur Pflege und Nutzung 

der Gruppe ein. 



Klicke auf



Die grüne 

Erfolgsmeldun

g zeigt an, dass 

du die Gruppe 

erfolgreich erstellt 

hast. 



Im Feld 

Kundengruppen

ist die neu 

angelegte Gruppe 

hinterlegt.



Gruppe anlegen

Agenda

… Gruppenanlegen im IDM Portal

1

2

3

Gruppeninformationen ändern

Gruppenbeauftragten anlegen
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4 Gruppenbeauftragten hinzufügen/ändern

Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



Klicke auf den Stift zum 

Bearbeiten der Gruppe

Es ist auch 

möglich, die Daten 

der Gruppe zu 

ändern. 



Die Maske zur 

Pflege der 

Gruppe öffnet 

sich



Trage den 

Namen der Gruppe 

ein.



Klicke auf den Butten zum 

Bearbeiten der 

Gruppeninformationen. 



Gruppe anlegen

Agenda

… Gruppenanlegen im IDM Portal

1

2

3

Gruppeninformationen ändern

Gruppenbeauftragten anlegen
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4 Gruppenbeauftragten hinzufügen/ändern

Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



Zur Verwaltung der 

Gruppe ist ein/e 
Gruppen-

beauftragte/r 

erforderlich. Das ist 

die Person, die diese 

Gruppe künftig pflegt. 



Klicke auf den Stift zum 

Bearbeiten der Gruppe



Die Maske zur 

Pflege der 

Gruppe öffnet 

sich



Scrolle nach 

unten bis zum 

Bereich 
Statische 

Gruppen-

beauftragten



Klicke auf 
Statische 

Gruppenbeauftragte

hinzufügen



Die Maske zur 
Suche nach 

Personen 

öffnet sich.



Büro
Gib in das Feld Wert den Namen der Person 

ein, die als Gruppenbeauftragte/r eingetragen 

werden soll, z.B. Bert Büro



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi
Du bekommst 

alle Personen 

mit diesem 

Namen 

angezeigt.



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Klicke auf
Wähle die Person aus, die 

eingetragen werden soll.



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Trage einen 
Bearbeitungskommentar 

ein, aus dem hervorgeht, welche 

Änderung du vorgenommen hast. 

Möchten Sie wirklich Bert Büro als statisch beauftragte Person hinzufügen?

Bert Büro ist Assistent im FG EHK. Er pflegt 

und administriert die Gruppe EHK Assistenz.

Klicke auf



Bert Büro wurde erfolgreich als statische Gruppenbeauftragte hinzugefügt.

Die grüne 

Erfolgsmeldung 

belegt, dass du die 

Person erfolgreich als 
Gruppen-

beauftragte

hinzugefügt hast.



Gruppe anlegen

Agenda

… Gruppenanlegen im IDM Portal

1

2

3

Gruppennamen ändern

Gruppenbeauftragten anlegen
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4 Gruppenbeauftragten hinzufügen/ändern

Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



Übrigens: 

Über die 
Bearbeitungs-

funktion 

der Gruppe…



… kannst du 

jederzeit weitere 

Gruppen-

beauftragte 
hinzufügen und 

natürlich auch 

entfernen.



27.02.2023 38Hochschulrechenzentrum | Anwendungen/IDM

Wenn du wissen willst, wie die Pflege der Gruppe 

funktioniert, gehe zum 

How to… Gruppenpflege im IDM Portal

Wenn du wissen willst, was der Unterschied zwischen 

einer/em Kundenbeauftragten und einem 

Gruppenbeauftragten ist, dann schaue dir das Video 

an .

https://www.hrz.tu-darmstadt.de/media/hrz/digitale_identitaet_hrz/Gruppenpflege_Klickanleitung.pdf
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/services/it_services/tu_id/gruppenverwaltung/index.de.jsp
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