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Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



https://www.idm.tu-darmstadt.de

TU-ID

TU-ID Passwort

Logge dich mit deiner TU-ID und 

deinem TU-ID Passwort im IDM Portal auf 

www.idm.tu-darmstadt.de

ein

http://www.idm.tu-darmstadt.de/


Klicke auf 
Administrative Accountverwaltung 



Wähle 
Gruppenverwaltung



Klicke auf den Bereich
Gruppenbeauftragte



Übersicht: 

Auflistung der 

zu pflegenden 

Gruppen



Zur Pflege der Gruppe auf das 

Bearbeitungssymbol klicken



Du siehst 

hier alle 

Informationen 

zur Gruppe



Scrolle nach 

unten bis zum 

Bereich 
Statische 

Mitglieder



Klicke auf 
statisches Mitglied 

hinzufügen



Die Maske zur 

Suche nach 

Personen 

öffnet sich.



Gib in das Feld Wert den Namen der 

Person ein, die als Gruppenbeauftragte/r 

eingetragen werden soll, z.B. Bert Büro
Büro



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Du bekommst jetzt 

alle Personen mit 

diesem Namen 

angezeigt. 



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Wähle die Person aus, die 

eingetragen werden soll.
Speichern



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Trage einen Änderungskommentar ein, 

wenn es für andere Gruppenmitglieder 

hilfreich ist.

Möchten Sie wirklich Bert Büro als statisches Mitglied hinzufügen?

Bert Büro ist ab sofort in Vertretung für 

Olivia Office als Gruppenbeauftragter für 

die Pflege der Gruppe EHK-Assistenz 

verantwortlich. 



Büro

Bernd Büro

Bert Büro

Barbara Bürofrau

bb89buro

bb54cuci

bb32sysi

Möchten Sie wirklich Bert Büro als statisches Mitglied hinzufügen?

Bestätige deine Auswahl

Bert Büro ist ab sofort in Vertretung für 

Olivia Office als Gruppenbeauftragter für 

die Pflege der Gruppe EHK-Assistenz 

verantwortlich. 



Bert wurde erfolgreich als statisches Mitglied hinzugefügt. 

Die grüne 

Erfolgsmeldung 

bestätigt, dass die 

Person der Gruppe 

hinzugefügt wurde.



Um die von dir eingepflegten Personen 

zu prüfen, klicke erneut auf 
Gruppenbeauftragte.



Übersicht: 
Auflistung der 

zu pflegenden 

Gruppen



Klicke erneut auf das 
Bearbeitungssymbol



Übersicht aller 

Informationen 

zur Gruppe



Scrolle nach 

unten bis zum 

Bereich 
Statische 

Mitglieder
bb89buro Bert Büro



bb89buro Bert Büro

Übersicht aller 

hinzugefügten 

Gruppen-

beauftragten.



Über den Button kannst 

du jederzeit weitere 

Mitglieder hinzufügen.

bb89buro Bert Büro



Gruppenmitglied hinzufügen
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Klicke auf die Überschrift und springe direkt zum gewünschten Inhalt.



bb89buro Bert Büro

Über das 

Mülltonnensymbol

kannst du Mitglieder 

jederzeit entfernen



bb89buro Bert Büro

Schreibe in das Bearbeitungskommentarfeld, 

weshalb du diese Person löschst. 

Damit sind die anderen Gruppenbeauftragte 

informiert.

Möchten Sie wirklich Bert Büro als statisches Mitglied entfernen?

Bert Büro hat das FG EHK verlassen und 

arbeitet jetzt beim HRZ



bb89buro Bert Büro

Möchten Sie wirklich Bert Büro als statisches Mitglied entfernen?

Bert Büro hat das FG EHK verlassen und 

arbeitet jetzt beim HRZ

Bestätige deine Auswahl



Das statische Mitglied „Bert Büro“ wurde erfolgreich entfernt.

Die grüne 

Erfolgsmeldung 

bestätigt, dass die 

Person aus der 

Gruppe entfernt 

wurde. 



Wenn du wissen willst, wie Gruppen angelegt 

werden, gehe zum How To…Gruppenanlegen 

im IDM Portal

Wenn du wissen willst, was der Unterschied zwischen 

einer/em Kundenbeauftragten und einem 

Gruppenbeauftragten ist, schaue dir das Video an . 

https://www.hrz.tu-darmstadt.de/media/hrz/digitale_identitaet_hrz/Gruppenanlegen_Klickanleitung.pdf
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/services/it_services/tu_id/gruppenverwaltung/index.de.jsp
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