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Schritt-für-Schritt-Anleitung zur 

Auswahl Ihres Anzeigenamens im 

IDM als Voraussetzung für Ihren 

Wunsch-E-Mail-Präfix. 

vorname.nachname

@tu-darmstadt.de
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Anwendungsfälle

Beispiel: 1 Vor- und 1 Nachname 

(auch Doppel-Nachname)

Olivia Office

Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-Nachname | 

Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Bitte klicken Sie auf das 

für Sie passende 

Beispiel. 

Sie werden Schritt für 

Schritt durch die 

Anleitung geführt.

Bitte klicken Sie auf das 

für Sie passende Beispiel. 

Sie werden Schritt für 

Schritt durch die Anleitung 

geführt.
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Beispiel: Sie verfügen über je 

1 Vor- und Nachnamen | Olivia Office

Wenn Sie über je 1

• Vor- und Nachnamen oder 

• Doppel-Nachnamen mit Bindestrich verfügen, 

können Sie keinen Anzeigenamen im IDM Portal auswählen. 

Der Anzeigename setzt sich aus Ihrem Vor- und Nachnamen zusammen.

z.B. olivia.office@tu-darmstadt.de

Stellen Sie eine Namensinkonsistenz im IDM fest, wenden Sie sich bitte an 

Ihr Personal Management.

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

mailto:olivia.office@tu-darmstadt.de
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Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Loggen Sie

Sich mit Ihren

TU-ID

Zugangsdaten

ein unter

www.idm.tu-

darmstadt.de

http://www.idm.tu-darmstadt.de/
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Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Klicken Sie im 

vertikalen Menü auf: 

„Kontaktdaten verwalten“



28.08.2019 |  Hochschulrechenzentrum |  Anleitung Auswahl Anzeigename |  Rhea Stock/Birgit Schulze |  6

Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 
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Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

• Sie bekommen den 

anzuzeigenden Vornamen zur 

Auswahl gestellt.

• Eine Namensauswahl wird Ihnen 

nur dann vorgeschlagen, wenn 

Sie über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen.  

• Herr Schmidt hat nur einen 

Nachnamen, daher gibt es keine 

Auswahl für den Nachnamen. 
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Beispiel: Mehrere Vornamen

Klaus Rüdiger Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Loggen Sie sich oben

rechts aus dem IDM 

Portal wieder aus.
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Geschafft ;) 

vorname.nachname{lfdNr}@tu-darmstadt.de

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Mit diesem Prozess haben Sie Ihren Anzeigenamen 

und den Präfix Ihrer zentralen E-Mail-Adresse ausgewählt. 

Bitte beachten Sie: 

• Mit Einführung der Grundversorgungs-E-Mail-Adresse wird auf dieser Basis 

der Präfix erstellt. Also der Teil der E-Mail-Adresse, der vor dem @ steht.

• Damit ist Ihre E-Mail-Adresse fest geschrieben und kann nicht mehr geändert 

werden. 

• Ihr Anzeigename ist dagegen veränderbar. Allerdings nur dann, wenn Sie 

auch über mehr als einen Vor- bzw. Nachnamen verfügen. Haben Sie nur einen 

Vor- bzw. Nachnamen, erhalten Sie keine weiteren Namensvorschläge. 

• Die Daten werden über Dezernat VII/SAP geliefert.  
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Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

www.idm.tu-darmstadt.de

Loggen Sie

Sich mit Ihren

TU-ID

Zugangsdaten

ein unter

www.idm.tu-

darmstadt.de

http://www.idm.tu-darmstadt.de/
http://www.idm.tu-darmstadt.de/
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Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Klicken Sie im 

vertikalen Menü auf: 

„Kontaktdaten verwalten“
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Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 
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Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

KontaktinformationenZurück zum Anfang

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 

Sie bekommen den 

anzuzeigenden Vornamen 

und Nachnamen zur 

Auswahl angezeigt. 

Bitte wählen Sie den für Sie 

passenden 

Namensvorschlag aus.
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Beispiel: Mehrere Vor- und Nachnamen

Monica Sanny de Jesus Oliveira 

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Loggen Sie sich oben

rechts aus dem IDM 

Portal wieder aus.
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Geschafft ;) 

vorname.nachname{lfdNr}@tu-darmstadt.de

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Mit diesem Prozess haben Sie Ihren Anzeigenamen 

und den Präfix Ihrer zentralen E-Mail-Adresse ausgewählt. 

Bitte beachten Sie: 

• Mit Einführung der Grundversorgungs-E-Mail-Adresse wird auf dieser Basis 

der Präfix erstellt. Also der Teil der E-Mail-Adresse, der vor dem @ steht.

• Damit ist Ihre E-Mail-Adresse fest geschrieben und kann nicht mehr geändert 

werden. 

• Ihr Anzeigename ist dagegen veränderbar. Allerdings nur dann, wenn Sie 

auch über mehr als einen Vor- bzw. Nachnamen verfügen. Haben Sie nur einen 

Vor- bzw. Nachnamen, erhalten Sie keine weiteren Namensvorschläge. 

• Die Daten werden über Dezernat VII/SAP geliefert.  
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Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

www.idm.tu-darmstadt.de

Loggen Sie

Sich mit Ihren

TU-ID

Zugangsdaten

ein unter

www.idm.tu-

darmstadt.de

http://www.idm.tu-darmstadt.de/
http://www.idm.tu-darmstadt.de/
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Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Klicken Sie im 

vertikalen Menü auf: 

„Kontaktdaten verwalten“
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Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 
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Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Es werden alle Vornamens-

Kombinationen angezeigt. 

Der Namenszusatz 

„von“ wird als einzelner 

Nachname gezählt. 
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Beispiel: Adelsprädikat

Klaus Rüdiger von Schmidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Loggen Sie sich oben

rechts aus dem IDM 

Portal wieder aus.
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Geschafft ;) 

vorname.nachname{lfdNr}@tu-darmstadt.de

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Mit diesem Prozess haben Sie Ihren Anzeigenamen 

und den Präfix Ihrer zentralen E-Mail-Adresse ausgewählt. 

Bitte beachten Sie: 

• Mit Einführung der Grundversorgungs-E-Mail-Adresse wird auf dieser Basis 

der Präfix erstellt. Also der Teil der E-Mail-Adresse, der vor dem @ steht.

• Damit ist Ihre E-Mail-Adresse fest geschrieben und kann nicht mehr geändert 

werden. 

• Ihr Anzeigename ist dagegen veränderbar. Allerdings nur dann, wenn Sie 

auch über mehr als einen Vor- bzw. Nachnamen verfügen. Haben Sie nur einen 

Vor- bzw. Nachnamen, erhalten Sie keine weiteren Namensvorschläge. 

• Die Daten werden über Dezernat VII/SAP geliefert.  
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Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-

Nachname | Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

www.idm.tu-darmstadt.de

Loggen Sie

Sich mit Ihren

TU-ID

Zugangsdaten

ein unter

www.idm.tu-

darmstadt.de

http://www.idm.tu-darmstadt.de/
http://www.idm.tu-darmstadt.de/
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Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-

Nachname | Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Klicken Sie im 

vertikalen Menü auf: 

„Kontaktdaten verwalten“
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Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-

Nachname | Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 
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Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-

Nachname | Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Wählen Sie 

„Anzuzeigender Name“

Diesen Menü-Punkt 

sehen Sie nur, wenn Sie 

über mehrere Vor- bzw. 

Nachnamen verfügen. 

Sie bekommen den 

anzuzeigenden Vornamen 

zur Auswahl gestellt.

Eine Doppelname mit 

Bindestrich wird als 1 

Nachname gezählt.
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Beispiel: Mehrere Vornamen und Doppel-

Nachname | Elke Christel Müller-Lüdenscheidt

Zurück zum Anfang KontaktinformationenZurück zum Anfang Kontaktinformationen

Loggen Sie sich oben

rechts aus dem IDM 

Portal wieder aus.
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Geschafft ;) 

vorname.nachname{lfdNr}@tu-darmstadt.de

Zurück zum Anfang Kontaktinformationen

Mit diesem Prozess haben Sie Ihren Anzeigenamen 

und den Präfix Ihrer zentralen E-Mail-Adresse ausgewählt. 

Bitte beachten Sie: 

• Mit Einführung der Grundversorgungs-E-Mail-Adresse wird auf dieser Basis 

der Präfix erstellt. Also der Teil der E-Mail-Adresse, der vor dem @ steht.

• Damit ist Ihre E-Mail-Adresse fest geschrieben und kann nicht mehr geändert 

werden. 

• Ihr Anzeigename ist dagegen veränderbar. Allerdings nur dann, wenn Sie 

auch über mehr als einen Vor- bzw. Nachnamen verfügen. Haben Sie nur einen 

Vor- bzw. Nachnamen, erhalten Sie keine weiteren Namensvorschläge. 

• Die Daten werden über Dezernat VII/SAP geliefert.  
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Sie haben Fragen zur 

Groupware Grundversorgung? 

Rhea Stock Birgit Schulze

• Schreiben Sie uns 

groupware@hrz.tu-darmstadt.de

• Informieren Sie sich

Website Groupware HRZ Newsletter

Zurück zum Anfang

mailto:rhea.stock@hrz.tu-darmstadt.de?subject=Informationsbedarf%20Einführung%20Groupware%20Grundversorgung
mailto:birgit.schulze@hrz.tu-darmstadt.de?subject=Informationen%20zur%20Einführung%20Grundversorgung%20Groupware%20Service
mailto:birgit.schulze@hrz.tu-darmstadt.de?subject=Informationsbedarf%20Einführung%20Groupware%20Grundversorgung
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/groupware
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/groupware
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/mail/gw/grundversorgung_groupware/index.de.jsp
mailto:rhea.stock@hrz.tu-darmstadt.de?subject=Informationsbedarf%20Einführung%20Groupware%20Grundversorgung
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/home/aktuelles/newsletter/index.de.jsp

