Schritt-far-Schritt-Anleitung
zur Umleitung Inrer £ e

)P~ DARMSTADT

@tu-darmstadt.de
E-Mall-Adresse

So richten Sie die
Umleitung Ihrer personlichen

@tu-darmstadt.de

E-Mail-Adresse auf Ihr dezentrales
genutzes Postfach ein.
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Anmelden | English

TU | Die Universitat | Studium | Forschung | Wissenstransfer Suche Q

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Offnen Sie lhren
Internetbrowser

Firefox

Internetexplorer
Edge
Google Chrome

TU Darmstadt erweitert Prasenz in Asien

: 7 . S [ XeNeNoNoNoNol
Neues Verbindungsbiiro auf Taiwan eréffnet
Fiir Gaste Studierende International Forschende Wirtschaft Studieninteressierte Beschaftigte
Kurz gemeldet Die TU Darmstadt Fokussierte Forschung Veranstaltungen
» Staatsekretarin Asar besucht Informatik » Aktuelles » Profilbereiche » Die Macht des Heiligen - 22.05.
» Karten per Smartphone aktualisieren » Fach- und Studienbereiche » Forschungskompetenz » Lesung Margarete Stokowski - 22.05.
» Neue Abkommen mit der Tongji Universitdt  » Allianz der Rhein-Main-Universitaten » Grindungszentrum HIGHEST » .Digitales Business und Start-ups” - 23.05.
» ERC-Prasident besucht TU Darmstadt » Medienkontakte und Pressebilder

» Alle Veranstaltungen

Drucken | Impressum | Sitemap | Suche | Kontakt | Datenschutzerklarung | Webseitenanalyse: Mehr Informationen
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Anmelden | English

Geben Sie In der
Adresszelle Ihres Browsers
folgende Adresse ein:

https://mail.tu-darmstadt.de

TU Darmstadt erweitert Prasenz in Asien un d besta“ g en S| e d | ese
Neues Verbindungsbiiro auf Taiwan eréffnet .
mit Ihrer Enter-Taste.

Fiir Gaste Studierende International Forschende Wirtschaft
Kurz gemeldet Die TU Darmstadt Fokussierte Forschung
» Staatsekretarin Asar besucht Informatik » Aktuelles » Profilbereiche » Die Macht des Heiligen - 22.05.
» Karten per Smartphone aktualisieren » Fach- und Studienbereiche » Forschungskompetenz » Lesung Margarete Stokowski - 22.05.
» Neue Abkommen mit der Tongji Universitdt  » Allianz der Rhein-Main-Universitaten » Grundungszentrum HIGHEST » Digitales Business und Start-ups” - 23.05.
» ERC-Prasident besucht TU Darmstadt » Medienkontakte und Pressebilder » Alle Veranstaltungen

Drucken | Impressum | Sitemap | Suche | Kontakt | Datenschutzerklarung | Webseitenanalyse: Mehr Informationen



Es offnet sich die Startseite
des Online Zugangs zu
Outlook.

Bitte geben Sie hier Ihren
Benutzernamen (TU-ID)

und das entsprechende
Passwort ein.

Benutzername:

O Light-Version verwenden

® Anmelden
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Der Benutzername
entspricht Ihrer TU-ID.
Das Kennwort ist

lhr TU-ID-Passwort.

B Outlook

Benutzername:

ng92qyhi

Kennwort:

O ght-Version verwenden

® Anmelden
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n E-Mail und Personen s p () Neu|wv see

~ Favoriten Poste|ngang Filter v

Posteingang

Gesendete Elemente

Gelgschte Elements
~ Grebe, Matalie

Posteingang

et Durch das Bestatigen Ihrer
Zugangsdaten erhalten

Geldschie Elements

Archiv

Sie Zugriff auf Ihr persdnliches
@tu-darmstadt.de Postfach.

RS5-Feeds Wahle

Junk-E-Mail

Hier klicken, um |
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n E-Mail und Personen s p () Neu|wv see
~ Favoriten Poste|ngang Filter v

:cszemgang A @

In der rechten oberen
Ecke finden Sie das

Einstellungszahnrad.

Bitte klicken Sie dieses an.

Wahlen Sie ein zu lesendes Element aus,

Hier klicken, um immer das erste Element in der Liste auszuw3ihlen.
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n E-Mail und Personen s p (+) Neu |V e Aktualisieren f
i ' Automatische Antworten
~ Favoriten Poste|ngang Filter v
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
nn u . Offlineeinstellungen
Es offnet sich ein
oo Design andern
Dropdown-Mend. .
Optionen

Junk-E-Mail

MNotizen
RS5-Feeds Wahlen Sie ein zu lesendes Element aus.

Hier klicken, um immer das erste Element in der Liste auszuwahlen.
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n E-Mail und Personen s p () Neu|wv Aktualisieren
_ . - Automatische Antworten
~ Favoriten Poste|ngang Filter v

Posteingang A Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten

Klicken Sie hier auf den zfﬂfneefn:euungen

an es51gn anaecrn
untersten Menu-Punkt: _—
,,Optionen®.

Wahlen Sie ein zu lesendes Element aus,

Motizen

R55-Feeds

Hier klicken, um immer das erste Element in der Liste auszuw3ihlen.
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(®© Optionen

Verkntipfungen
» Aligemein

In diesem Abschnitt konnerR@le lhre E-Mail-Kontoeinstellungen a@ndern. E-Mail-Optionen sind in den folgenden Kategorien organisiert:

» Kalender
® Automatische Verarbeifing — Steuern der Verarbeitung von eingehender und ausgehender E-Mail.
® Konten — Wahlen Sie aus, wie E-Mail in |hre und aus lhren Konten Gbermittelt wird.

® Layout — Passen Sie das Aussehen von Posteingang und E-Mail-Nachnchten an.

Im Meni Optionen kdnnen
Sie verschiedene Einstellungen
fur Ihr personliches Postfach

vornehmen.
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(®© Optionen

Verkniipfungen . ;
. E-Mail-Optionen
» Allgemein
4 E-Mail |
4 Autormalische Veabitang chnitt konnen Sie |hre E-Mail-Kontoeinstellungen @ndern. E-Mail-Optionen sind in den folgenden Kategorien organisiert:
Automatische Antworten ® Automat Verarbeitung — Steuern der Verarbeitung von eingehender und ausgehender E-Mail.
Senden rickgangig mache

® Konten — Wi Sie aus, wie E-Mail in |hre und aus |hren Konten Gbermittelt wird.

gs- und Aufrau

® Layout — Passen N@Adas Aussehen von Posteingang und E-Mail-Nachrichten an.

Nachrichtenoptior

Klicken Sie auf den kleinen
E-Mail-Pfeil, dadurch offnet sich

Blockieren oder zulassen

das Untermend.

POP und IMAP
4 Optionen fur Anlagen
Speicherkonten

4 Layout

Unterhaltungen
E-Mail-Signatur
Linkvorschau
Nachrichtenformat
Nachrichtenliste
chnelle Aktionen
Lesebereich

» Kalender
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(© Optionen

Verkniipfungen
» Allgemein
4 E-Mail Posteingangsregeln

4 Automatische Verarbeitung

Automatische Antworten Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Klicken Sie auf das Symbol "+ " unten, um eine neue Regel zu erstellen.
Senden rickgangig machen
Posteingangs- und Aufrdumregeln

Als gelesen markieren
Nachrichtenoptionen

Lesebestatigungen

Klicken Sie jetzt auf Posteingangs-
und Aufraumregeln.

Antworteinste ungen

4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP

4 Optionen fur Anlagen

eicherkonten

Sp

4 | ayout

.\rll':"m“_'_\‘ll__]':\'

E-Mil-Signatur Aufraumregeln

Linkvorschau

e e e e Diese Regeln werden in regelmaBigen Abstanden ausgefihrt, um lhren Posteingang aufgeraumt zu halten.
Nachrichtenliste

Schnelle Aktionen

Ein Name
» Kalender
Wenn Ihre Regeln nicht funkiicnieren, klicken Sie hier, um einen Diagnosebericht zu generieren.
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Verkniipfungen
» Allgemein

4 E-Mail Posteingangsregeln

4 Automatische Verarbeitung

Automatische Antworten Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden, Klicken Sie auf das Symbol "+ " unten, um eine neue Regel zu erstellen,
Senden riick gangig machen .
Posteingangs- und Aufraumregeln . + -

Ein Name

Als gelesen markieren

| Klicken Sie auf das Pluszeichen
um eine neue Umleitungsregel
anzulegen.

Antworteinstellungen

4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP

4 Optionen far Anlagen
Speicherkonten

4 Layout

r— e Benennen Sie die
E-Mail-Signatur Uﬁ aumregeln .
Umleitungsregel:

Linkvorschau
e T AT Diese Regeln werden in regelmaBigen Abstanden ausgefihrt, um lhren Posteingang aufgerdaumt zu halten.
Nachrichtenliste

Schnelle Aktionen
Ein Name
Lesebereich

z.B. ,Umleitung nach XY
vom HRZ*

» Kalender

e re Rena iel# Haniara irleam Sia hicr siman Niaanncehericht 711 AsREF
wwenn inre 'c:i_.l::|"‘ nicht funkiionieren, klicken Sie hier, um einen Ulagnosenerncnt ZU gen
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H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

MName

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingun

Klicken Sie auf das Dropdown-
Menu unterhab des Textes:

Enthalt diese Warter
Mein Name ist

Ist markiert mit

) Wenn die Nachricht eintrifft und all
diesen Bedingungen entspricht...

ird in einem bestimmten Zeitraum empfangen...

R
KETNTE WEITETETT EJEITT alWelTgelT (vrus Teucotct -‘

Sie erhalten verschiedene Moglich-
keiten zur Auswabhl.

Wir empfehlen die Regel: ,,Auf alle
Nachrichten anwenden.*
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H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

MName

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

[Auf alle Nachrichten anwenden] -

Alle folgenden Aktionen ausfihren

MNachricht anheften

Nachricht markieren

Weiterleiten, umleiten oder senden > [ Nachricht urnlesten an... ‘]

MNachricht als Anlage weiterleiten an...

MNachricht umleiten an...

SMS senden an...

w ¥ oIn @

Klicken Sie auf das Dropdown-
Menu ,,Alle folgenden Aktionen
ausfuhren.*

Wahlen Sie dort

,Weiterleiten, umleiten oder senden.*

und im Folgenden auf
,Nachricht umleiten an...“
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V' Speichern X Abbrechen

&«

» |lhre Kontakte

4\erzeichnis
Alle Raume
Alle Benutzer
Alle Gruppen
Alle Kontakte
ACCHEMIE
AD
AEM
BAUBETRIEB
BAUING
BCS
BIO
BIOCHEMIE
BWL
CA
CCHH
CELLULOSE
CERAMICS
CHEMIE
CLUSTER.PCCHEMIE
CPS
csl
CYLAW
CYSEC
DEKANATINFORMATIK
DIE

Personen durchsuchen

lhre Kontakte

Jo

Nach Vorname ~

Tragen Sie oben hinter dem Text:
,Nachricht umleiten an ...“

die vollstandige E-Mail-Adresse ein,
an die Sie umleiten.

Das ist Ihre aktuelle E-Mail-Adresse.

z.B. fforsch@ehk.tu-darmstadt.de



mailto:ﬀorsch@ehk.tu-darmstadt.de
mailto:orsch@ehk.tu-darmstadt.de

BﬂE-Mail—natalie.grebe@hrz.tu b+
boxrule w ¥ N @O @

< (G Q ® & https://mail.tu-darmstadt.de/owa/?ver=15.1.1713.8&cver=15.1.1713.6&vC=08&forceBO =false#path=foptions

v Speichern X Abbrechen

»

|hl’€ Kontakte Nach Vorname ~

Bitte beachten Sie, dass Sie
aus datenschutzrechtlichen Griunden

nur an eine E-Mail-Adresse
@*** tu-darmstadt.de umleiten
durfen.
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I WOSBeithern| X Abbrechen
N

Machricht umleten an... fforsch@ehk.tu-darmstadt.de X

»

Jo

Ihre Kontakte Nach Vorname ~

Jetzt speichern Sie bitte noch die

hinterlegte E-Mail-Adresse.
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H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

MName

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

| . Alle E-Mails, die Sie unter lhrer zentralen
@tu-darmstadt.de Adresse erhalten, liegen in
Alle folgenden Aktionen ausfihren d | eS em POStfaC h .
Machricht umlesten an... v natalie.grebe@hrz.tu-darmstadt.de
L] Durch die Umleitung werden die ein-

AuBer, wenn eine dieser Bedingungen zutrifft

gehenden E-Mails an die von Ihnen hinterlegte

usnahme . . o o
ninaufogen Adresse umgeleitet, jedoch in diesem
v e e fesensmensen (e Postfach nicht geldscht.

Wenn die Postfachgr63e von 2,5 GB erreicht
Ist, kbnnen keine E-Mails mehr zugestellt
bzw. umgeleitet werden.

Daher ist es wichtig, die folgende Einstellung
vorzunehmen.
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H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

MName

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

[Auf alle Nachrichten anwenden] -

In diesem Schritt legen Sie fest, dass die
Mails aus lhrem @tu-darmstadt.de Postfach
Alle folgenden Aktionen ausfihren g el O SC ht Werd en.

Ml v natalie.grebe@hrz.tu-darmstadt.de
E Diese Einstellung verhindet, dass lhr

AuBer, wenn eine dieser Bedingungen zutrifft

@tu-darmstadt.de Postfach vollauft und lhnen
Ausnahme . . .
hinaufigen keine Mails mehr zugestellt werden kdnnen.

v Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)

Bitte klicken Sie auf den Menu-Button
,Aktion hinzufugen®.
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H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

MName

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

[Auf alle Nachrichten anwenden] -

Wahlen Sie im Dropdown-Meni den Befehl
,verschieben, kopieren oder loschen* und
Alle folgenden Aktionen ausfihren dann ”NaChriCht IasChen“_

X Eine auswahlen...

Eine auswahlen...

Nachricht anheften Nachricht in Ordner kopieren...

Nachricht markieren

Weiterleiten, umleiten oder senden
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X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Name

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

[Auf zlle Nachrichten anwenden)] -

Dadurch wird sichergestellt, dass eingehende
E-Mails an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-
Alle folaenden Aktionen ausihren Adresse umgeleitet werden und in dem @tu-
. mataie greb bt durtadh darmstadt.de Postfach geléscht werden.

X

X und die Nachricht |8schen -

Eine auswahlen...

Speichern Sie die von Ihnnen vorgenommenen
Nachrcht anheften N — Einstellungen Gber den Ok-Botton oben links.

Nachricht markieren > + Nachricht I6schen

Verschieben, kopieren oder I6schen > Nachricht in Ordner verschieben...

Weiterleiten, umleiten oder senden >
_eutet das?)

e
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(© Optionen

Verkniipfungen
» Allgemein
4 E-Mail

4 Automatische Verarbeitung
Automatische Antworten
Senden rickgdngig machen
Posteingangs- und Aufrdumregeln
Als gelesen markieren
Nachrichtenoptionen
Lesebestatigungen
Antworteinstellungen

4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP

4 Optionen far Anlagen
Speicherkonten

4 Layout
Unterhaltungen
E-Mail-Signatur
Linkvorschau
Nachrichtenformat
Nachrichtenliste
Schnelle Aktionen
Lesebereich

» Kalender

X IGE

@ @ https:;//mail.tu-darmstadt.de/owa/#path=/options/mail b w i N @ =

Posteingangsregeln

Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet, Wenn eine Regel nicht ausgefihrt werden soll Sie sie deaktivieren oder [Gschen.

+ /7 0

Ein Name

Regel: Umleitung nach YY am HRZ

v Nach dem Eintreffen der Nachricht, und...
[Auf alle Nachrichten anwenden]

In der Ubersicht zu den
Posteingangsregeln konnen Sie
die von Ihnnen vorgenommenen
Einstellungen prufen.

Folgendes ausflihren...
Nachricht I6schen

und die Nachricht an 'Grebe, Natalie' weiterleiten

und keine weiteren Regeln fir diese Nachricht verarbeiten

Diese Regel ist: Ein

Aufraumregeln

Die Einrichtung lhrer Umleitung ist
damit abgeschlossen.

Diese Regeln werden in regelmaBigen Abstanden ausgefuhrt, um |hren Posteingang aufgerdaumt zu halten.

Ein Name

Wenn Ihre Regeln nicht funkiionieren, klicken Sie hier, um einen
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| E-Mail y
(®© Optionen Grebe, Natalie

Verknipfungen natalie.grebe@hrz.tu-darmstadt.dj

» Allgemein

« E-Mail Posteingangsregeln
teihenfolge angewendet, Wenn eine Regel nicht ausgefihrt werden soll, kdnnen Sie sie deaktivieren oder laschen,

Bitte melden Sie sich von —
Ihrem @tU'd armstadt_de Nach dem Eintreffen der Nachricht, und...

[Auf alle Nachrichten anwenden]

Postfach tber den Button e

Nachricht 16schen
13 und die Nachricht an 'Grebe, Natalie' weiterleiten
y ,Ab m e I d e n ab . und keine weiteren Regeln fir diese Nachricht verarbeiten

Diese Regel ist: Ein

Andern

Weiteres Postfach 6ffnen...

Abmelden

Sie konnen sich jederzeit

wieder mit lhrer TU-ID
und Ihrem TU-ID Passwort
hier anmelden.

gang aufgerdaumt zu halten.

Ve re Ranea PRI Feniara elea Sia Rice ainan Niaanncebhericht 711 AeRarars
vWenn inre '~::a:|':|"‘ nicht funkiicnieren, klicken Sie hier, um einen Lhagnosepercnt ZuU genereren.



Bitte fihren Sie einen Test durch.

Schicken Sie sich an lhre @tu-darmstadt.de
E-Mail-Adresse eine Testnachricht.

Verwenden Sie fur die Test-Mail eine dritte
E-Mail-Adresse, z.B. Ihre private. Die
Umleitungsregel funktioniert nicht, wenn sie ﬂ.
von dem Postfach die Umleitung einrichten, U
an das sie umleiten mochten.

Wenn die E-Mail Ihr Umleitungs-Postfach
erreicht, haben Sie alles richtig gemacht.

Kommt die Test E-Mail nicht in Ihrem Umleitungs-
Postfach an, prifen Sie bitte noch einmal die
Schreibweise der hinterlegten Umleitungsadresse.
Maoglicherweise liegt ein Tippfehler vor.



Fur weitere Informationen oder Ruckfragen wenden
Sie sich bitte an:

HRZ-Service
+49 6151 16-71 112




