
Schritt-für-Schritt-Anleitung

zur Umleitung Ihrer

@tu-darmstadt.de

E-Mail-Adresse

So richten Sie die 

Umleitung Ihrer persönlichen

@tu-darmstadt.de
E-Mail-Adresse auf Ihr dezentrales

genutzes Postfach ein.



Öffnen Sie Ihren

Internetbrowser

Firefox  

Internetexplorer  

Edge

Google Chrome



Geben Sie in der  

Adresszeile Ihres Browsers  

folgende Adresse ein:

https://mail.tu-darmstadt.de

und bestätigen Sie diese  

mit Ihrer Enter-Taste.



Es öffnet sich die Startseite  

des Online Zugangs zu  

Outlook.

Bitte geben Sie hier Ihren  

Benutzernamen (TU-ID)  

und das entsprechende  

Passwort ein.



Der Benutzername  

entspricht Ihrer TU-ID.  

Das Kennwort ist

Ihr TU-ID-Passwort.



Durch das Bestätigen Ihrer  

Zugangsdaten erhalten

Sie Zugriff auf Ihr persönliches

@tu-darmstadt.de Postfach.



In der rechten oberen  

Ecke finden Sie das  

Einstellungszahnrad.

Bitte klicken Sie dieses an.



Es öffnet sich ein

Dropdown-Menü.



Klicken Sie hier auf den  

untersten Menü-Punkt:

„Optionen“.



Im Menü Optionen können

Sie verschiedene Einstellungen  

für Ihr persönliches Postfach  

vornehmen.



Klicken Sie auf den kleinen

E-Mail-Pfeil, dadurch öffnet sich

das Untermenü.



Klicken Sie jetzt auf Posteingangs-

und Aufräumregeln.



Klicken Sie auf das Pluszeichen  

um eine neue Umleitungsregel

anzulegen.

Benennen Sie die  

Umleitungsregel:

z.B. „Umleitung nach XY  

vom HRZ“



Klicken Sie auf das Dropdown-

Menü unterhab des Textes:

Wenn die Nachricht eintrifft und all

diesen Bedingungen entspricht...

Sie erhalten verschiedene Möglich-

keiten zur Auswahl.

Wir empfehlen die Regel: „Auf alle  

Nachrichten anwenden.“

Umleitung nach YY am HRZ



Klicken Sie auf das Dropdown-

Menü „Alle folgenden Aktionen

ausführen.“

Wählen Sie dort

„Weiterleiten, umleiten oder senden.“

und im Folgenden auf

„Nachricht umleiten an...“

Umleitung nach YY am HRZ



Tragen Sie oben hinter dem Text:

„Nachricht umleiten an ...“

die vollständige E-Mail-Adresse ein,  

an die Sie umleiten.

Das ist Ihre aktuelle E-Mail-Adresse.

z.B. fforsch@ehk.tu-darmstadt.de

mailto:ﬀorsch@ehk.tu-darmstadt.de
mailto:orsch@ehk.tu-darmstadt.de


Bitte beachten Sie, dass Sie

aus datenschutzrechtlichen Gründen  

nur an eine E-Mail-Adresse

@***.tu-darmstadt.de umleiten

dürfen.



Jetzt speichern Sie bitte noch die  

hinterlegte E-Mail-Adresse.



Alle E-Mails, die Sie unter Ihrer zentralen  

@tu-darmstadt.de Adresse erhalten, liegen in  

diesem Postfach.

Durch die Umleitung werden die ein-

gehenden E-Mails an die von Ihnen hinterlegte  

Adresse umgeleitet, jedoch in diesem  

Postfach nicht gelöscht.

Wenn die Postfachgröße von 2,5 GB erreicht  

ist, können keine E-Mails mehr zugestellt  

bzw. umgeleitet werden.

Daher ist es wichtig, die folgende Einstellung  

vorzunehmen.

Umleitung nach YY am HRZ



In diesem Schritt legen Sie fest, dass die  

Mails aus Ihrem @tu-darmstadt.de Postfach  

gelöscht werden.

Diese Einstellung verhindet, dass Ihr

@tu-darmstadt.de Postfach volläuft und Ihnen  

keine Mails mehr zugestellt werden können.

Bitte klicken Sie auf den Menü-Button

„Aktion hinzufügen“.

Umleitung nach YY am HRZ



Wählen Sie im Dropdown-Menü den Befehl

„Verschieben, kopieren oder löschen“ und  

dann „Nachricht löschen“.

Umleitung nach YY am HRZ



Dadurch wird sichergestellt, dass eingehende  

E-Mails an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-

Adresse umgeleitet werden und in dem  @tu-

darmstadt.de Postfach gelöscht werden.

Speichern Sie die von Ihnen vorgenommenen  

Einstellungen über den Ok-Botton oben links.

Umleitung nach YY am HRZ



In der Übersicht zu den

Posteingangsregeln  können Sie 

die von Ihnen vorgenommenen  

Einstellungen prüfen.

Die Einrichtung Ihrer Umleitung ist 

damit  abgeschlossen.

Umleitung nach YY am HRZ

Umleitung nach YY am HRZ



Bitte melden Sie sich von  

Ihrem @tu-darmstadt.de  

Postfach über den Button

„Abmelden“ ab.

Sie können sich jederzeit  

wieder mit Ihrer TU-ID  

und Ihrem TU-ID Passwort  

hier anmelden.

Umleitung nach YY am HRZ



Bitte führen Sie einen Test durch.

Schicken Sie sich an Ihre @tu-darmstadt.de  

E-Mail-Adresse eine Testnachricht.

Verwenden Sie für die Test-Mail eine dritte 

E-Mail-Adresse, z.B. Ihre private.  Die 

Umleitungsregel funktioniert nicht, wenn sie 

von dem Postfach die Umleitung einrichten, 

an das sie umleiten möchten.  

Wenn die E-Mail Ihr Umleitungs-Postfach

erreicht, haben Sie alles richtig gemacht.

Kommt die Test E-Mail nicht in Ihrem Umleitungs-

Postfach an, prüfen Sie bitte noch einmal die  

Schreibweise der hinterlegten Umleitungsadresse.  

Möglicherweise liegt ein Tippfehler vor.



Für weitere Informationen oder Rückfragen wenden  

Sie sich bitte an:

HRZ-Service

+49 6151 16-71 112


