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Startseite gestalten
Hochschulrechenzentrum

1 Startseite bearbeiten

Eine Startseite in SharePoint bietet in erster Linie einen guten Uberblick und sollte sowohl die
wichtigsten als auch die neusten Verdnderungen/Aufgaben anzeigen.

Zum Bearbeiten der Startseite klicken Sie rechts oben auf das Zahnrad und klicken Sie anschlieRend
auf , Seite bearbeiten“. Alternativ konnen Sie die Schaltflache ,BEARBEITEN“ nutzen.
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2 Text bearbeiten

Im Bearbeitungsmodus konnen Sie Texte erstellen, verdndern und l6schen. Um Texte zu formatieren,
wdhlen Sie die Registerkarte ,TEXT FORMATIEREN“ aus.

DURCHSUCHEN SEITE TEXT FORMATIEREN INFUGEMN
I |:I5' a6 Ausschneiden e
E'J)J S Text T 13px < =iz
ﬂ E@ Kopieren
Speichern Auschecken  Einfligen F K U abke x, X* <AL A ==
- - Rickgingig - - - =
Bearbeiten Zwischenablage Schriftart

TU Darmstadt | HRZ Gruppe Collaboration | 27.12.2021



3 Bilder hinzufiigen

Bilder gestalten die Startseite einladend. Die Option zum Einfligen von Bildern finden Sie unter der
Registerkarte ,,EINFUGEN*.
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4 \Webparts hinzufiigen

Sie konnen auf Threr Startseite Informationen aus Apps, die in IThrem Bereich zur Verfiigung stehen,
anzeigen lassen.

Hierfiir nutzen Sie die Option , App-Webpart“ unter der Registerkarte ,EINFUGEN“,

DURCHSUCHEN SEITE TEXT FORMATIEREN EIMFUGEN

= ld| | & ™ ® | <«

Tabelle Bild |Video und| Verknapfung Datei App-Webpart YWebpart Code
- - Audio - - hochladen einbetten
Tabellen Medien Links Webparts Einbetten

Im darauffolgenden Fenster konnen Sie die App auswéhlen. Klicken Sie dann auf ,Hinzufiigen“.
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Das App-Webpart wird automatisch auf die Seite hinzugefiigt. Im Anschluss konnen sie es noch
bearbeiten.
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Klicken Sie hierfiir auf den kleinen Pfeil nach unten und auf ,,Webpart bearbeiten“.
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Hier konnen Sie die Ansicht auswéhlen, die Sie auf der Startseite nutzen mochten. Wichtig: Die
Ansicht muss in der Bibliothek/Liste vorhanden sein. Ggf. miissen Sie diese noch anlegen.

+ Aufgaben

Ebenfalls konnen Sie die Uberschrift des Webparts (hier ,,Aufgaben®) individuell anpassen.
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Sie konnen die aktuelle Ansicht bearbeiten oder eine neue Ansicht
fiir diese Liste auswahlen.
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