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Offentliche Ansichten erstellen % HRZ

Hochschulrechenzentrum

Um fir eine Liste oder Dokumentenbibliothek eine Ansicht zu erstellen, gehen Sie auf die Schaltfliche Ansicht
erstellen im Register Liste bzw. Bibliothek.

) FREIGEBEN Y FOLGEN [,

DURCHSUCHEN | ELEMENTE

D J I - Aktuelle Ansicht: T E% D D

o Alle Elemente -
Anzeigen QuickEdit | Ansicht Kategorien und Freigeben und Verbinden und Liste Einstellungen
erstellen Aktuelle Seite Motizen Verfolgen - Exportieren - anpassen - -
Ansichtsformat Ansichten verwalten Kategorien und Motizen

Auf der dann angezeigten Seite wird die Art der Ansicht ausgewahlt, die erstellt werden soll.
In unserem Beispiel die Standardansicht.

Ansichtstyp auswihlen

standardansicht Datenblattansicht
O\ Q Zeigen Sie Daten in einem bearbeitbaren

Zeigen Sie Daten auf einer Webseite an. Sie konnen Kalkulationstabellenformat an, das die gleichzeitige

das Format aus einer Liste mit Formatvorlagen Bearbeitung mehrerer Eintrdge und eine schnelle

auswahlen. . -
Anpassung ermaglicht.
E Balkendiagrammansicht
D Kalenderansicht ° Zeigen Sie Listenelemente in einem Gantt-
Q Zeigen Sie Daten als Tages-, Wochen- oder Diagramm an, um eine grafische Darstellung der
Monatskalender an. zeitlichen Erstreckung von Aufgaben eines Teams

anzuzeigen.

\]< Benutzerdefinierte Ansicht in SharePoint Designer

L SharePoint Designer starten, um eine neue Ansicht
fiir diese Liste mit Funktionen wie z. B. bedingte
Formatierung zu erstellen.

Nach dem der Typ der Ansicht ausgewahlt wurde, konnen spezifische Einstellungen gemacht werden:
o Als erstes wird ein Name fiir die Ansicht vergeben und es kann festgelegt werden, ob es eine Standar-
dansicht werden soll (wird dann immer als erstes angezeigt, wenn ein Benutzer die Liste 6ffnet).

MName anzeigen:

[Cl zur standardansicht machen
(Gilt nur far &ffentliche Ansichten)
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Als nichstes kann festgelegt werden, ob es eine Offentliche oder eine Persénliche Ansicht werden soll:

e Personlich: Die Ansicht steht nur der Person zur Verfligung, die sie erstellt hat.
e Offentlich: Die Ansicht kann von jedem Benutzer aufgerufen werden. Diese Berechtigung haben nur
Key-User_innen.

Publikum anzeigen:

(™) Persdnliche Ansicht erstellen
Persénliche Ansichten sind nur fir Thre eigene Verwendung vorgesehen.

@ Offentliche Ansicht erstellen
Offentliche Ansichten kiinnen von jedem, der diese Website verwendet, besucht werden.

Je nachdem was in der Ansicht angezeigt werden soll, stehen dann unterschiedliche Einstellungsmoglichkeiten
zur Verfliigung:

Spalten

Hier konnen die Spalten festgelegt werden, die in der Ansicht angezeigt werden sollen. Weiterhin kann hier die
Reihenfolge der Spalten eingestellt werden, in welcher die Spalten angezeigt werden sollen.

Anreigen  Spaltenname Position von links

o Titel (Hyperdink zu Element mit Mend 'Bearbeiten 1 ﬂ
o Zugewiesen an 2 j
Ll Problemstatus 3 T|
¥ Prioritat a [=]
Ll Falligkeitsdatum 5 T|
L Problem-ID (Hyperlink zum Eintrag) ] E|
Anlagen 7 ﬂ

n [l

Sortieren

Sollen alle Elemente in der Liste in einer ganz bestimmten Reihenfolge angezeigt werden, kann das hier einge-
stellt werden. Es kdnnen zwei Kriterien fur die Sortierung vorgegeben werden.

Zuerst sortieren nach Spalte:
Kein(e) |Z|

o l 1| Elemente in aufsteigender Reihenfolge anzeigen
3 1 (AB Coderl, 2 3)

lg Elemente in absteigender Reihenfolge anzeigen
11 (C, B, A oder3, 2, 1)

Dann sortieren nach Spalte:
Kein(e) E

- l 1 Elemente in aufsteigender Reihenfolge anzeigen
3] (A B Coderd, 2 3)

) 13 Elemente in absteigender Reihenfolge anzeigen
1 (C, B, Aoder3 2 1)

[T] Mur nach angegebenen Kriterien sortieren (Ordner werden ggf. nicht vor Elementen angezeigt).
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Filter

Sollen in einer Liste nicht immer alle Elemente angezeigt werden, sondern nur bestimmte Eintrdge nach ganz
bestimmten Kriterien, dann kann eine gefilterte Ansicht erstellt werden.

Zum Beispiel sollen in unserer Problemverfolgungsliste nur Probleme gelistet werden, die der Abteilung , Infra-
struktur” zugewiesen sind.

B DID Alle Elemente in dieser Ansicht anzeigen

@ = Elemente nur in folgendem Fall anzeigen:
Elemente anzeigen, wenn Spalte
Zugehdrigkeit |Z|
ist gleich |Z|
Infrastruktur

7 Und @ Oder
Wenn Spalte

Kein(e) |Z|
ist gleich |Z|

Alle Elemente  MeueAnsicht

Element suchen yol
v Problem Beschreibung Problemstatus Ansprechpartner Zugehdrigkeit
Testprobleml Dies ist ein Testproblem Nr.1  Besteht noch Infrastruktur
Testproblem4  Dies ist ein Testproblem Nrd  Gel&st Infrastruktur

Tabellenansicht

Die Tabellenansicht ermdglicht dem Benutzer, mehrere Listenelemente auszuwahlen, um Massenvorgange
auszufiihren. Das Kontrollkastchen wird standardmaRig aktiviert.

Titel Zugewiesen an Problemstatus Prioritat Falligkeitsdatum

n dieser Ansicht der Liste "TestListe" sind keine Elemente anzeigbar.
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Gruppieren nach

Wenn die Elemente in einer Liste nach Gruppen geordnet angezeigt werden sollen, kann dies mit dieser An-
sichtseinstellung erreicht werden. Zwei Gruppier-Kriterien kbnnen angegeben werden.

Beispielsweise sortieren wir die Problemfille der verschiedenen Abteilungen nach ihrer Zugehorigkeit.

® Tabellenansicht

3 Gruppieren nach

anen s T Spalten aus, um den Gruppen- und
Untergrup Elemente in dieser Ansicht zu bestimmen, Erfahren
Siie mehr aber das Gruppieren von Elementen.

Zuerst gruppieren nach Spalte:
Zugehtrigkeit [=]

Gruppen in aufsteigender Reihenfolge anzeigen

=
=K
(A B, Coder1,23)

12 Gruppen in absteigender Reihenfolge anzeigen
(C. B, Aoder3 2 1)

Dann gruppieren nach Spafte:
Kein(e) [=]

o [E Gruppen in aufsteigender Reihenfolge anzeigen
g (A B, Coder1,2 3)

lEI Gruppen in absteigender Reihenfolge anzeigen
(C. B, Aoder3,2 1)

StandardmaBige Anzeige von Gruppierungen:
@ Reduziert © Erweitert

"Anzahl der pro Seite anzuzeigenden Gruppen:
30

@ Gesamt

Alle Elemente  NeueAnsicht Element suchen o

v Problem

Testproblem2
Testproblem3

+  Testproblems

Beschreibung

4 Zugehdrigkeit : Basisdienste (3)

Dies ist ein Testproblem Nr.2
Dies ist ein Testproblem Nr.3

Dies ist ein Testproblem Nr.5

Problemstatus

wird bearbeitet
Gelast

Wird bearbeitet

Ansprechpartner

Zugehorigkeit

Basisdienste
Basisdienste

Basisdienste

- Zugehdrigkeit : Infrastruktur (2)

Gesamt
Hier steht die Mdoglichkeit zur Verfliigung, Berechnungen zu Spalten durchfiihren zu lassen.

Beispielsweise kann fiir Spalten in denen Zahlenwerte stehen, eine Gesamtsumme angezeigt werden lassen.

=2 Gesamt
Wahlen Sie mindestens ein Gesamtergebnis
zum Anzeigen aus, Spaltenname Gesamt
Abteilung Kein(e) |Z|
Gehalt [summe  [~]
v Abteilung Gehalt
Summe= 17.133,35 €
Event 2.000,00 €
Event 1.800,00 €
Event 1.500,00 €
m 221667 €
m 206667 €
Verkauf 251667 £
Verkauf 236667 €
Verkauf 266667 €
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Formatvorlage

Bei den Formatvorlagen stehen unterschiedliche Formate zur Verfligung mit denen die Art der Anzeige fiir die
Elemente angepasst werden kann.

= Formatvorlage

Wahlen Sie aus der !.iste lrechts eine Ansichtsformatvorlage:
Formatvarlage far diese Ansicht aus.

Einfache Tabelle =

Urmrahmt, keine Etiketten

Umrahmt

hagazin

Magazin, chne Linien

Schattiert

Vorschaufenster

Standard -

Eintragsgrenze

Hier kann angegeben werden, wie viele Elemente in der Liste angezeigt werden.

E Eintragsgrenze

Mithilfe einer Eintragsgrenze kdnnen Sie

die dem Benutzer dieser Ansicht angezeigte  anzghl der anzuzeigenden Elamente:
Datenmenge begrenzen. Sie kannen dies

entweder als absolute Grenze einrichten 30

oder Benutzern ermoglichen, alle Elemente _ | . d b 50 .
in der Liste batchweise in der angegebenen @ Elemente in Gruppen der angegebenen Grile anzeigen.

GroBe anzuzeigen. Erfahren Sie mehr Gber = Gesamtanzahl der anzuzeigenden Elemente auf diese Anzahl begrenzen.
das Verwalten von umfangreichen Listen.
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