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Suchanfragen in Sharepoint % HRZ

Hochschulrechenzentrum

Erweiterte Suchanfragen

Neben der simplen Suche nach Schlagwortern bietet die Suchfunktion in Sharepoint einige Tricks, wie
zum Beispiel die Suche nach Dokumenten mit bestimmter Dateiendung, bestimmtem Titel oder Autor,
oder nach bestimmten Teilwortern im Titel oder Inhalt der Dokumente.
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Dabei kann man die Suche auch auf verschiedenen Ebenen verwenden:

Alles

Personen
Unterhaltungen oder
Diese Webseite

Wenn Sie sich nicht sicher sind, auf welcher Website ihr gesuchter Inhalt zu finden ist benutzen Sie
bitte ,,Alles” fiir Thre Suche.

Wenn Sie mit mehreren Suchbegriffen nach Dokumenten suchen méchten, so kénnen Sie diese mit
Leerzeichen getrennt im Suchfeld angeben und es werden nur Ergebnisse geliefert, in denen alle
Suchbegriffe enthalten sind.

Suche nach bestimmtem Autor, Dateinamen oder Dateitypen

Sie konnen Thre Suchanfragen durch folgende Syntax erweitern um die Ergebnisse auf bestimmte
Autoren, Dateitypen oder Titel einzuschrianken.

e Wenn Sie Dokumente mit bestimmtem Namen suchen wollen, geben Sie title:Dateiname in
das Suchfeld ein
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e Wenn Sie Dokumente eines bestimmten Autors suchen wollen, geben Sie author:Autor in das
Suchfeld ein

¢ Wenn Sie Dokumente eines bestimmten Dateityps suchen wollen, geben Sie filetype:Dateityp
in das Suchfeld ein

Suche nach Teilwortern

Die Sharepoint Suchfunktion bietet eine Suche nach Woértern mit bestimmtem Préfix. Eine Suche nach
Wortern mit bestimmtem Suffix ist leider nicht unterstiitzt.

Zum Beispiel:
Die Suche nach Tiir bietet Ergebnisse mit dem einzelnen Wort Tiir, aber nicht notwendigerweise

Ergebnisse mit dem Wort Tiirklinke oder Tiirrahmen.
Wenn Sie nun nach allen Wortern mit dem Préfix Tiir- suchen mochten, so schreiben Sie Tiir* in das
Suchfeld.

Die Sharepoint Suchfunktion kann Teilworte auch selbststdndig identifizieren. Das steht im
Zusammenhang mit dem internen Worterbuch. Wenn der Suchbegriff dort enthalten ist, kann er als
Teilwort identifiziert werden.

Logische Verkniipfungen

Sie konnen mehrere der oben genannten Suchfunktionen gleichzeitig verwenden indem Sie die
Anfragen mit UND oder ODER miteinander verkniipfen. Dabei sind auch Kombinationen moglich:

(Anfragel UND Anfrage2) ODER (Anfrage3 UND Anfrage4)

Wenn Sie Anfragen mit Leerzeichen getrennt in das Suchfeld eingeben, so werden diese automatisch
mit einem UND miteinander verkniipft.
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