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Nutzung von Farben zur Optimierung des 
SharePoint-Kalenders 

 

 

 

 

Im Outlook-Kalender ist eines der hilfreichsten Features die farbliche Kennzeichnung einzelner 

Elemente, so dass Urlaub, Home-Office, Termin usw. optisch schnell erkennbar sind. 

 

Kategorien bearbeiten 

 

Bevor Sie ein neues Ereignis hinzufügen, können Sie die Einstellungen des Kalenders anpassen, um 

Folgendes zu optimieren (dieser Schritt ist optional und nur zu machen, wenn Sie mit den 

verfügbaren Kategorien nicht zufrieden sind). Sie können nämlich die Kategorien bearbeiten, indem 

Sie zu den Listeneinstellungen gehen. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Färbung Kalender | Collaboration-Anwendungen| Stand: 23.05.23 2/6 

 

 

 

Dann gehen Sie unter "Spalten" zu "Kategorie". 

 

 
 

 

Danach dürfen Sie entweder neue Kategorien hinzufügen, Kategorien entfernen und bearbeiten. Im 

Beispiel wurden "Arbeit", "Treffen" und "Feier" hinzugefügt. 
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Einfärben von Ereignissen eines Kalenders 

 

Jetzt können Sie ein neues Ereignis hinzufügen. Sie müssen aber aufpassen, dass Sie eine beliebige 

Kategorie auswählen. 

 

 
 

Im Beispiel wurden drei Ereignisse mit unterschiedlichen Kategorien hinzugefügt. 

 

 
 

Zunächst müssen Sie für jede Kategorie eine neue Ansicht erstellen. 
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Fangen Sie mit einer vorhandenen Ansicht an. 

 

 
 

Am besten nennen Sie die neue Ansicht wie der Name der Kategorie. Dann gehen Sie zu "Filtern" und 

wählen Sie "Elemente nur in folgendem Fall anzeigen". Dort müssen Sie spezifizieren, dass die Spalte 

"Kategorie" gleich die zu färbender Kategorie ist. Endlich klicken Sie auf "Ok". 

 

 
 

 

Wiederholen Sie den Prozess für jede Kategorie, die gefärbt werden soll. Wenn Sie fertig sind, müssen 

Sie noch eine letzte Kategorie erstellen. Unter Kalender müssen Sie als aktuelle Ansicht "Kalender" 

wählen. Zunächst klicken sie auf "Ansicht ändern". 
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Dort sollen Sie nur Folgendes ändern. Unter "Filter" sollen Sie "Elemente nur in folgendem Fall 

anzeigen" wählen. Danach muss alles angepasst werden, damit "Kategorie" leer ist.  

 

Wenn Sie die Einstellungen gespeichert haben, sollten Sie einen leeren Kalender sehen. 

 

Als Nächstes werden die Farben für jede Kategorie gewählt. Gehen Sie auf Kalender, überprüfen Sie, 

dass die aktuelle Ansicht "Kalender" ist, und klicken Sie auf "Kalenderüberlagerung". 

 

 
 

Dann klicken Sie auf "neuen Kalender". 
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Scheiben Sie jetzt den Namen der Kategorie, wählen Sie eine beliebige Farbe und klicken Sie auf 

"Auflösen". Als Liste müssen Sie den Namen der Kalender (in diesem Fall "Kalender 1") und als 

Listenansicht den Namen der Kategorie (bzw. Den Namen der Ansicht, der zu der Kategorie 

verbunden ist) wählen. 

 

 
 

Wiederholen Sie nochmal den Prozess für jede Kategorie. Wenn alles richtig gemacht wurde, sollte 

der Kalender am Ende so aussehen. 

 

 


