TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Nutzung von Farben zur Optimierung des % HRZ
SharePoint-Kalenders

Hochschulrechenzentrum

Im Outlook-Kalender ist eines der hilfreichsten Features die farbliche Kennzeichnung einzelner
Elemente, so dass Urlaub, Home-Office, Termin usw. optisch schnell erkennbar sind.

Kategorien bearbeiten

Bevor Sie ein neues Ereignis hinzufiigen, konnen Sie die Einstellungen des Kalenders anpassen, um
Folgendes zu optimieren (dieser Schritt ist optional und nur zu machen, wenn Sie mit den

verfiigbaren Kategorien nicht zufrieden sind). Sie konnen ndmlich die Kategorien bearbeiten, indem
Sie zu den Listeneinstellungen gehen.
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Dann gehen Sie unter "Spalten" zu "Kategorie".

PET WYL alender 1. Einstellungen

Name:
Webadresse
Beschreibung:

Danach diirfen Sie entweder neue Kategorien hinzufiigen, Kategorien entfernen und bearbeiten. Im
Beispiel wurden "Arbeit", "Treffen" und "Feier" hinzugefiigt.

Diese Spalte muss Informationen enthalten:
O Ja @ Nein
Eindeutige Werte erzwingen:
O Ja @ Nein
Geben Sie jede Auswahl in einer neuen Zeile ein:
Arbeit
Treffen
Feier

Auswahl anzeigen durch
@ Dropdownmenti
(O Optionsfelder

(O Kontrollkdstchen (Mehrfachauswahl zulassen)

Ausfilloptionen zulassen:

® Ja (O Nein

Standardwert:

@ Auswahl O Berechneter Wert

Loschen I oK | Ab
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Einfarben von Ereignissen eines Kalenders

Jetzt konnen Sie ein neues Ereignis hinzufiigen. Sie miissen aber aufpassen, dass Sie eine beliebige
Kategorie auswahlen.

Kalender 1 - Neues Element

BEARBEITEN
n o, X Ausschneiden [y ABC
H ™ V
ER Kopieren
Speichern Abbrechen  Einfagen

Datei  Rechtschreibung
anfugen -

Ubergeben Zwischenablage Aktionen  Rechtschreibs
Titel * Arbeitszeit

Ort

Anfangszeit * 14:v 00 v

Endzeit * 15:v 00 v

Beschreibung

4
Klicken Sie hier, um Hilfe zum Hinzufigen von grundlegenden HTML-Formatierungen zu
erhalten.

Kategorie @

O Geben Sie Ihren eigenen Wert an:

Im Beispiel wurden drei Ereignisse mit unterschiedlichen Kategorien hinzugefiigt.

4+ Mai2023
MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG
1 2 3 4 5 6
Arbeitszeit
8 9 10 1 12 13
14:00 - 15:00
Treffen mit dem Vorstand
15 16 17 18 19 20
19:00 - 20:50
Firmenfeier
22 23 24 25 26 27

Zunichst miissen Sie fiir jede Kategorie eine neue Ansicht erstellen.

EREIGNISSE KALENDER

= = +—1 ILJ Ansicht erstellen I Ak
~— l ''''' [T7 Ansicht iandern , | g
Alle Kalenderiberlagerung

lern reduzieren ¥ spalte erstellen

frweitern

Ansichten verwalten
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Fangen Sie mit einer vorhandenen Ansicht an.

Einstellungen - Ansichtstyp o

Ansichtstyp auswahlen

Standardansicht
Zeigen Sie Daten auf einer Webseite an. Sie kénnen das For|
Formatvorlagen auswahlen.

|—‘ Kalenderansicht
Q Zeigen Sie Daten als Tages-, Wochen- oder Monatskalende

'_—‘ Balkendiagrammansicht
*Q Zeigen Sie Listenelemente in einem Gantt-Diagramm an, ur
zeitlichen Erstreckung von Aufgaben eines Teams anzuzeige

Benutzerdefinierte Ansicht in SharePoint Designer
SharePoint Designer starten, um eine neue Ansicht fiir diesq
bedingte Formatierung zu erstellen.

Mit einer vorhandenen Ansicht beginnen

s Alle Ereignisse

B Kalen

& Aktuelle Ereignisse

Am besten nennen Sie die neue Ansicht wie der Name der Kategorie. Dann gehen Sie zu "Filtern" und
wdhlen Sie "Elemente nur in folgendem Fall anzeigen". Dort miissen Sie spezifizieren, dass die Spalte
"Kategorie" gleich die zu farbender Kategorie ist. Endlich klicken Sie auf "Ok".

d rur fir Ihre sigene Verwendung

it erstellen

von jedem, der diese Website

U e & ®

[Heute] Ich

Wiederholen Sie den Prozess fiir jede Kategorie, die gefarbt werden soll. Wenn Sie fertig sind, miissen
Sie noch eine letzte Kategorie erstellen. Unter Kalender miissen Sie als aktuelle Ansicht "Kalender"
wahlen. Zunéchst klicken sie auf "Ansicht dndern".
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SE KALENDER
| —

- —_— E |7 Ansicht erstellen  Aktuelle Ansicht:
— AUl IC Ansicht andern vI Kalender -
lle Alle Kalenderiberlagerung ™=

eitern reduzieren

Erweitern

[ spalte erstellen ﬁ
Ansichten verwalten

Dort sollen Sie nur Folgendes dndern. Unter "Filter" sollen Sie "Elemente nur in folgendem Fall
anzeigen" wahlen. Danach muss alles angepasst werden, damit "Kategorie" leer ist.

s
Name

o nlie e aibend s s B e [NAME anzeigen:
f Kalender
Webadresse dieser Ansicht:
https://intern.hrz.tu-darmstadt.de/sites/spielwiese/Daniel/Lists/Kalender 1// calendar

aspx B

Diese Ansicht erscheint standardmaBig, wenn Besucher einem Hyperlink zur Liste folgen. Bitte machen Sie zuerst eine andere Ansi
zum Standard, bevor Sie diese Ansicht léschen.

Alle Elemente in dieser Ansicht anzeigen

@ === Elemente nur in folgendem Fall anzeigen
Elemente anzeigen, wenn Spalte
Kategorie

ist gleich ~

® Und O Oder

s N

Wenn Sie die Einstellungen gespeichert haben, sollten Sie einen leeren Kalender sehen.

Als Néachstes werden die Farben fiir jede Kategorie gewahlt. Gehen Sie auf Kalender, {iberpriifen Sie,
dass die aktuelle Ansicht "Kalender" ist, und klicken Sie auf "Kalenderiiberlagerung".

ISSE KALENDE!

e — D LT] Ansicht erstellen  Aktuelle Ansicht:

v e

=t o . '_,.' Ansicht 3ndern +~  Kalender -
Alle Alle Kalenderlberlagerung] _

veitern reduzieren 11 spalte erstellen

Erweitern Ansichten verwalten

Dann klicken Sie auf "neuen Kalender".
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Einstellungen » K

=i Neuer Kalender

Zusétzliche Kalender

Dio fnlnandon Kalondor cind zurzaif

Scheiben Sie jetzt den Namen der Kategorie, wéhlen Sie eine beliebige Farbe und klicken Sie auf
"Auflésen". Als Liste missen Sie den Namen der Kalender (in diesem Fall "Kalender 1") und als
Listenansicht den Namen der Kategorie (bzw. Den Namen der Ansicht, der zu der Kategorie
verbunden ist) wéihlen.

Kalendername:
IArbeit I

Der Kalendertyp ist:
® SharePoint

O Exchange

Beschreibung:

e
Farbe:
Olivgriin, #767956 ~ . 4:
Web-URL:
https://intern.hrz.tu-darmstadt.de/sites/sj
Liste:
Kalender 1 v

Listenansicht:

Arbeit v

[J Immer anzeigen

Wiederholen Sie nochmal den Prozess fiir jede Kategorie. Wenn alles richtig gemacht wurde, sollte
der Kalender am Ende so aussehen.

+ [+ Mai2023
MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG
1 2 3 4 5 6
Arbeitszeit
8 9 10 1 12 13
14:00 - 15:00
Treffen mit dem Vorstand
15 16 17 18 19 20
19:00 - 20:50
Firmenfeier
22 23 24 25 26 27
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